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ZAKLJUCNO POROCILO

Javni razpis OP-NVO24 za sofinanciranje projektov nevladnih organizacij

Naslov in akronim projekta

Akronim projekta

Polni naslov projekta

Stevilka pogodbe o
sofinanciranju:

Trajanje projekta

Datum prvih in zadnjih izdatkov
Datum zaCetka projekta:

DD/MM/LLLL

Datum zaklju€ka projekta:

DD/MM/LLLL

Konéni proracun projekta in znesek sofinanciranja

Skupna vrednost projekta:
00.000,00 EUR

Skupni upravi€eni stroski
projekta:

00.000,00 EUR

Sofinanciranje Eko sklada:
00.000,00 EUR

Splosni podatki o upraviéencu

Polni naziv organizacije

Naslov sedeza
(ulica in his$na Stevilka, poStna
Stevilka in posta)

Kontaktna oseba

Spletna stran projekta (e
obstaja)

E-mail

Telefon

Splosni podatki o projektnem partnerju St. ___

Polni naziv organizacije

Naslov sedeza
(ulica in hisna Sstevilka, poS$tna
Stevilka in poSta)

Splosni podatki o projektnem partnerju st. ____

Polni naziv organizacije

Naslov sedeza

Zakljuéno porocilo OP-NVO24
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(ulica in hisna Sstevilka, poS$tna
Stevilka in poSta)

Povzetek projekta (do 3.000 znakov)
Opisite projekt: obravnavani problem, cilji, ciline skupine, aktivnosti in rezultati projekta.

Kraj in datum Podpis pooblas¢enca upravicenca (in zig)
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1 VSEBINSKO POROCILO

1.1 Uvod (do 3.000 znakov)

Opredelite okoljski problem, ki ste ga naslovili s projektom. Opredelite ciljne skupine in deleznike, ki ste jih naslovili s
projektom, in navedite namene in cilje projekta.
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1.2 Vsebinsko porocéilo projektnih delovnih sklopov

Zakljuéno porocilo pripravite tako, da predhodno porocilo o porabi predplacila dopolnite z napredkom v poroCevalskem
obdobju. Iz porocila naj jasno izhaja, na katero obdobje se dolocena vsebina nanasa.

Sklop Naziv sklopa

Opis predvidenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite izvedene aktivnosti v okviru delovnega sklopa in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil
priloZzen vlogi. Navedite dosezZene rezultate.

Organizacija, odgovorna za

izvedbo: Naziv upravi¢enca ali projektnega partnerja

Sklop Naziv sklopa

Opis izvedenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite izvedene aktivnosti v okviru delovnega sklopa in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil
priloZen vlogi. Navedite doseZene rezultate.

Organizacija, odgovorna za

izvedbo: Naziv upravi¢enca ali projektnega partnerja

Sklop Naziv sklopa

Opis izvedenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite izvedene aktivnosti v okviru delovnega sklopa in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil
priloZen vlogi. Navedite doseZene rezultate.

Organizacija, odgovorna za

i-vedbo: Naziv upraviCenca ali projektnega partnerja
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Sklop B Spremljanje in vrednotenje projektnih aktivnosti

Opis izvedenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite izvedene aktivnosti v okviru delovnega sklopa in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil
priloZen vlogi. Opisite tudi metodo in udeleZence zakljucne evalvacije projekta ter na kakSen nacin ste rezultate
evalvacije komunicirali in uporabili znotraj in izven vase organizacije.

2. Kazalniki napredka projekta

Naziv kazalnika (po potrebi dodajte vrstice)

Ciljna
vrednost

Dosezena
vrednost

Oznaka
sklopa

Datum izvedbe

DD /MM/LLLL

DD /MM /LLLL

DD /MM /LLLL

DD /MM /LLLL

DD /MM /LLLL

DD /MM /LLLL
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Sklop C Komuniciranje in Sirjenje rezultatov projekta

Opis izvedenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite izvedene aktivnosti v okviru delovnega sklopa in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil
priloZzen vlogi. Navedite dosezene rezultate.

Sklop D Vodenije in koordinacija projekta

Opis izvedenih aktivnosti (do 4.000 znakov)

Opisite strukturo in delovne naloge klju¢nih sodelavcev (zaposlenih) upravic¢enca in projektnih partnerjev. V primeru, da
so v projektu sodelovali tudi prostovoljci, je potrebno navesti njihovo Stevilo in delovne naloge. OpiSite metode, s
katerimi ste koordinirali in nadzirali izvedbo projektnih aktivnosti. OpiSite morebitne druge aktivnosti, ki so bile povezane
z vodenjem projekta, in morebitne spremembe glede na nacrt aktivnosti, ki je bil priloZzen vlogi.
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2 EVALVACIJA PROJEKTA

Evalvacija projekta (do 6.000 znakov)

Ocenite doseganje zastavljenih ciljev in kazalnikov projekta. Analizirajte ucinke izvedbe projekta v kontekstu trenutnega
stanja na podrocju okoljskega problema, ki ste ga naslovili s projektom. OpiSite vade izkuSnje in morebitne primere
inovativnih in dobrih praks, ki izhajajo iz projekta. OpiSite uCinke projekta na zmanjSevanje emisij TGP in morebitne
druge ucinke. Opisite vaSe nacrte za nadaljevanje projekta in navedite predloge za nadaljnje aktivnosti na
obravnavanem podrocju.
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3 FINANCNO POROCILO

Pazljivo izpolnite vse finan&ne obrazce, ki so pripravljeni v prilozenih datotekah (xIs). Vsi finan&ni obrazci (1,
2, 3in 4) so obvezne sestavine zaklju¢nega porocila in jih je potrebno priloziti. Pooblaséena oseba prijavitelja
mora s podpisom in zigom potrditi resni¢nost podatkov na vsakem obrazcu posebej. V primeru napak se
upostevajo zneski v povzetku finanénega porocila (obrazec 1).

V proraéun morajo biti vklju€eni vsi stroski projekta in opredeljeni v skladu z navodili in pogoji v razpisni
dokumentaciji in v skladu s predlozenim finanénim nacértom projektne prijavnice. Vnasajte le v polja, ki niso
obarvana, sistem bo preostale vrednosti izraunal samodejno. Vsi stroSki naj bodo zaokrozeni na najblizji
evro. Pri vsakem stroSku v poroCevalskem obdobju vpiSete nov stroSek na nacin, da predhodno porocilo
dopolnite z novim stroSkom v poro€evalskem obdobju in ga ustrezno oznadite.

V obrazcu 1 navedite skupne zneske tako upravi¢enih kot tudi vseh ostalih (neupravi¢enih) stro8kov projekta.

V obrazce 2, 3 in 4 vnaSajte le upravic¢ene stroske, pri éemer bodite posebej pozorni, kdaj je potrebno vpisati
bruto in kdaj neto vrednost.

Kategorije upravienih in neupravi€enih stroSkov ter potrebna dokazila so podrobneje opredeljena v razpisni
dokumentaciji.

Komentarji na finanéno porocilo

Navedite in pojasnite odstopanja med realiziranimi in nacrtovanimi stro$ki projekta ter navedite morebitne druge
komentarje in pojasnila v zvezi s finan¢nim porocilom.
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SEZNAM PRILOG

Seznam vsebinskih prilog
(dokazila o izvedenih aktivnostih — pri vsakem dokazilu v oklepaju navedite oznako delovnega sklopa)

1.

© 0NN

-
©

Seznam finanénih prilog
(dokazila za izkazovanje stroSkov po kategorijah upravi¢enih stro$kov v skladu z razpisno dokumentacijo —
iz vsakega dokazila mora biti razviden naziv placnika, tj. upravi€¢enca ali projektnega partnerja)

Stroski osebja na projektu

Pogodbe o zaposlitvi
1.

2.
3.

Aneksi ali sklepi za delo na projektu (v primeru, ko delo na projektu ni opredeljeno ze v pogodbi)
4.

5.
6.

Evidence opravljenega dela zaposlenih na projektu (meseéne ¢asovnice)
7.

8.
9.

Pla¢ilne liste zaposlenih
10.

11.
12.

Dokazila o plaéilu (kopije izpiska iz TRR ali izpis iz e-ban€énega sistema)
13.
14.
15.

Stroski za izvajanje projekta

Stroski za sluzbena potovanja:

Potni nalogi, iz katerega je razvidna oseba, ki potuje, sluzbena pot in razlog zanjo
16.

17.
18.
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Kopije raéunov za stroske, ki se uveljavljajo s potnim nalogom (npr. vozovnice, potrdila o prevozih,
raéun za parkirnino, raéuni za hotel, porodilo o sluzbeni poti, ipd.)
19.

20.
21.

Dokazila o plaéilu (kopija izpiska iz TRR ali izpis iz e-banénega sistema)
22.
23.
24,

Stroski povracil prostovoljcem:

Dogovori 0 organiziranem prostovoljnem delu
25,

26.
27.

Druga morebitna dokazila (npr. placilni nalogi za povracila prostovoljcem)
28.

29.
30.

Dokazila za Studentsko delo:

Evidenca opravljenega dela Studentov na projektu (meseéne ¢asovnice)
31.

32.
33.

Racuni Studentskega servisa
34.

35.
36.

Dokazila o pla€ilu (kopije izpiska iz TRR ali izpis iz e-banénega sistema)
37.
38.
39.

Ostalo:

Dokumentacija v okviru morebitnega postopka oddaje javhega naro€ila oziroma opredelitev nadina
izbire izvajalca

40.

41.

42.

Racéuni oziroma podjemne ali avtorske pogodbe
43.

44,
45,

Dokazila o plaéilu (npr. kopije izpiska iz TRR ali izpis iz e-banénega sistema)
46.
47.
48.
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3

IZJAVA OB PREDLOZITVI POROCILA

Oseba, pooblaséena za zastopanje upraviéenca, s podpisom izjave potrjujem, da podatki in dokumenti v
tem poro€ilu ter v vseh njegovih prilogah dajejo natan€en opis trenutnega stanja projekta.

Pri tem izjavljam, da:

so bile vse aktivnosti izvedene v skladu s sklenjeno pogodbo o sofinanciranju;

prihodki na projektu niso nastali oziroma da smo o njih ustrezno poroc¢ali;

so vsi stroski, ki izhajajo iz prilozenih dokumentov, dejansko nastali in bili plaani s strani upravi¢enca
ali projektnega partnerja;

so bili upo&tevani predpisi o javnih naro€ilih, Se posebej splodna nacela glede rabe javnih sredstev;
so vsi raCuni in radunovodske listine enake dokazne vrednosti ter druga spremljajo¢a dokumentacija
razpoloZljiva;

vodimo lo¢eno radunovodsko/knjigovodsko analitiéno evidenco o projektu;

za iste upraviCene stroske, ki so predmet sofinanciranja v tem razpisu, nismo in ne bomo pridobili
sredstev iz drugih javnih virov (sredstev evropskega, drzavnega ali lokalnega proracuna);

bomo hranili dokumentacijo o projektu na mati¢ni lokaciji najmanj do treh let po zadnjem izplagilu
sredstev oziroma o vsaki spremembi lokacije ustrezno porocali;

dovoljujemo pooblas&enim osebam na Eko skladu vpogled, kopiranje, uporabo podatkov, ki so vezani
na projekt (tudi podatke zaposlenih na projektu) in

se zavedamo, da je predlozitev neresni¢nih podatkov v poro€ilu in na zahtevku za izplacilo kaznivo
dejanje po Kazenskem zakoniku Republike Slovenije in bo v skladu s kazenskim pravom Republike
Slovenije preganjano.

Kraj in datum: Zig Oseba, pooblascena za

(Ce ne poslujete z zigom, to zastopanje upravicenca:
navedite) (ime in priimek, podpis)
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