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POVABILO K ODDAJI PONUDB 
za administrativne storitve  

pri organizaciji in koordinaciji  
mreže ENSVET - brezplačnega energetskega svetovanja 

 
 
 

1. NAZIV IN SEDEŽ NOSILCA NAROČILA 
 

Eko sklad, Slovenski okoljski javni sklad, Bleiweisova cesta 30, 1000 Ljubljana, davčna številka: 
10677798, matična številka: 5854067000, ki ga zastopa mag. Mojca Vendramin kot direktorica (v 
nadaljnjem besedilu: Eko sklad). 

 

 

2. PREDMET POVABILA K ODDAJI PONUDB PONUDB IN CENA 
 

2.1. Eko sklad naroča administrativne storitve v zvezi z organizacijo, vodenjem in koordinacijo delovanja mreže 
ENSVET - brezplačnega energetskega svetovanja za čas največ dveh let od podpisa pogodbe, in sicer 
za: 
 
- vodenje evidenc; 
- arhiviranje dokumentacije; 
- iskanje svetovalcev za novinarska vprašanja in radijske in tv oddaje; 
- organizacija prostorov za izobraževanja ter ostalih dogodkov (okroglih miz, seminarjev ipd.) ter pomoč pri 

izvedbi le-teh; 
- naročila promocijskega materiala za potrebe mreže ENSVET; 
- priprava enostavnih odgovorov strankam po elektronski pošti in pomoč pri podajanju odgovorov po 

telefonu; 
- izvajanje različnih anket (npr. zadovoljstvo strank); 
- pomoč pri sejmih in na sejmih v obliki svetovanj obiskovalcem, skrb za brezhibnost sejemske opreme ter 

izvedba manjših popravil; 
- pomoč pri izvedbi dogodkov na terenu; 
- transport sejemske opreme z lastnim vozilom ter sestava le-tega; 
- skrb za ažurnost spletnih objav o mreži ENSVET na spletni strani Eko sklada in občin;  
- pomoč pri pregledu oddanih poročil svetovalcev za mesečni obračun; 
- pomoč pri projektu ZERO ter energetski revščini; 
- pomoč pri vodenju dokumentacije ogledov ZERO obiskov;  
- pomoč pri koordinaciji spodbujevalcev za izpolnjevanje vlog ter ostala administrativna pomoč ter       

  občasno vpisovanje vlog po potrebi. 

Izbrani ponudnik bo delo opravljal v poslovnih prostorih oziroma na sedežu Eko sklada ali drugje glede na naravo dela 
(npr. sejmi, dogodki ipd.). Prav tako bo delo opravljal tudi na sedežu svoje poslovne enote, pri čemer mora sredstva 
za delo zagotoviti ponudnik (računalnik, telefon, pisarniški material). Za izvajanje dela mora ponudnik zagotoviti lastno 
prevozno sredstvo za prevoz sejemske opreme. 
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2.2. Eko sklad bo plačilo za opravljene storitve izplačeval mesečno na podlagi s strani izbranega 
ponudnika izstavljenega računa z mesečnim poročilom o opravljenih storitvah in obračunom ur. 
Mesečno poročilo mora vsebovati podrobnejšo specifikacijo dela, specifikacijo porabljenega časa in 
lokacijo izvajanja storitev. 
 

2.3. Javno zbiranje ponudb je za Eko sklad nezavezujoče. 
 
 

3. ČAS OPRAVLJANJA STORITEV 
 
Storitve se bodo opravljale največ dve leti od podpisa pogodbe o sodelovanju. 
 
 

4. ROK ZA ZBIRANJE PONUDB 
 
Rok za zbiranje pisnih ponudb prične teči od dneva objave povabila na spletni strani Eko sklada, t. j. 19. 5. 2023 
in se izteče dne 26. 5. 2023. 
 
 

5. POGOJI ZA UDELEŽBO V POSTOPKU JAVNEGA ZBIRANJA PONUDB 
 
Ponudnik bo storitve, ki so predmet tega povabila, opravljal v okviru gospodarske družbe oziroma samostojnega 
podjetnika, ki je skladno z Zakonom o gospodarskih družbah že ustanovljen/a oziroma bo ustanovljen/a do poteka 
veljavnosti ponudbe. 
 
Ponudnik mora v ponudbi opredeliti urno postavko z DDV. Potni stroški se obračunavajo skladno z Uredbo o davčni 
obravnavi povračil stroškov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja (Uradni list RS, št. 140/06 in nasl., v 
nadaljnjem besedilu: Uredba), medtem ko do povračila ostalih z Uredbo določenih stroškov ponudnik ni upravičen.  
Predviden obseg dela je odvisen od potreb Eko sklada, predvidoma bo variiral med 90 do 120 ur na mesec, v 
povprečju bo znašal 100 ur na mesec. 
 
Poleg zgoraj navedenih pogojev mora oseba, ki bo opravljala storitve skladno s tem povabilom, izpolnjevati naslednje 
pogoje:  

- ima vsaj V. stopnjo izobrazbe,  
- ima vsaj 5 let izkušenj na področju administracije, 
- ima izkušnje s koordiniranjem dela najmanj 50 oseb, 
- ima izkušnje s področja učinkovite rabe energije, 
- ima lastno prevozno sredstvo za prevoz sejemske opreme.  

 
 

6. POSTOPEK ODDAJE PONUDBE 
 
Upoštevane bodo samo pravočasne in popolne ponudbe. Ponudba, ki ne bo popolna ali ne bo oddana pravočasno, 
se ne bo obravnavala. 
 
Upoštevala se bo ponudba, ki bo prispela na naslov Eko sklada do vključno 26. 5. 2023 oziroma bo do tega roka 
oddana priporočeno na pošto. Ponudba mora imeti rok veljavnosti najmanj do 31. 7. 2023. 
Obrazec, ki je sestavni del ponudbe, je dosegljiv ves čas trajanja zbiranja ponudb na spletni strani Eko sklada. 
 
Ponudniki morajo oddati ponudbo z vsemi zahtevanimi dokazili o izpolnjevanju pogojev in izpolnjenim prijavnim 
obrazcem v zaprti ovojnici, na naslov: 
 
Eko sklad, Slovenski okoljski javni sklad, Bleiweisova cesta 30, Ljubljana, s pripisom 
 
»Povabilo k oddaji ponudb za administrativne storitve pri organizaciji in koordinaciji mreže ENSVET - NE ODPIRAJ«. 
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Ponudba se bo štela za popolno, če bo ponudnik posredoval vse navedene listine: 
 

1. Izpolnjen Prijavni obrazec za administrativne storitve Mreže ENSVET (obrazec je v prilogi tega 
 povabila) s prilogami: 
 

- dokazilo o doseženi izobrazbi, 
- dokazilo o delovnih izkušnjah s področja administracije in učinkovite rabe energije, 
- dokazilo o koordiniranju dela najmanj 50 oseb, 
- življenjepis, 
- izpis iz AJPES podjetja ponudnika oziroma namera o ustanovitvi podjetja. 

 
2. Ponudbeni predračun z navedbo urne postavke (urna postavka z DDV). 

 
3. Izpolnjena izjava o udeležbi v lastništvu ponudnika (izjava je v prilogi tega povabila). 

 
Oddaja ponudbe pomeni, da ponudnik sprejema pogoje tega povabila. 
 
 

7. DODATNE INFORMACIJE 
 
Dodatne informacije o povabilu k oddaji ponudb zainteresirani dobijo na Eko skladu po telefonu vsak dan od 9.00 do 
12.00 na telefonski številki 01 241 48 40 – kontaktna oseba Tjaša Bandelj ali po elektronski pošti 
tbandelj@ekosklad.si 
 
 

8. ODPIRANJE PONUDB 
 
Komisija bo odprla prispele ponudbe peti dan po izteku roka za zbiranje ponudb na sedežu Eko sklada. 
 
 

9. POSTOPEK IZBIRE NAJUGODNEJŠEGA PONUDNIKA 
 
Pravočasno prispele ponudbe bo obravnavala komisija za odpiranje ponudb, ki bo vse ponudnike obvestila o izboru 
oz. o nadaljevanju postopka v 7 dneh od dneva javnega odpiranja ponudb. 
 
Merilo za izbor najugodnejšega ponudnika je najnižja cena na urno postavko z DDV.  
 
Naročnik bo ponudnika izbral s sklepom o izbiri. 
 

10.  SKLEPANJE POGODBE 
 
Z izbranim ponudnikom bo sklenjena pogodba. 
 
V kolikor ponudnik v roku 5 dni od prejema obvestila o sklenitvi pogodbe ne bo podpisal pogodbe, se bo štelo, 
da odstopa od ponudbe. 
 
 
Besedilo javnega zbiranja ponudb je objavljeno na spletni strani Eko sklada. 
  

  Laura Turk 
sekretarka Eko sklada 
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